AREA AFFARI GENERALI ED ISTITUZIONALI PROCEDIMENTI SEGRETERIA
 Gestione rapporti organi istituzionali (sindaco, assessori, consiglieri, segretario)
* Gestione atti organi politici (statuto, regolamenti, deliberazioni)

» Concorsi e selezioni del personale

» Gestione appuntamenti di Sindaco

Responsabile  del procedimento: Telefono 035/707145 int. 4 - Emall
cultura@comune.gorno.bg.it

ORARI Il lunedi, martedi, mercoledi, giovedi, venerdi, sabato dalle 9,00 alle 12,00 I
mercoledi dalle 15,00 alle 19,00

PROCEDIMENTI PROTOCOLLO

* Registrazione e scansione di tutti gli atti e/o documentazione verso I'Ente comunale
» Smistamento e trasmissione della documentazione verso gli uffici

» Tenuta e archiviazione degli atti L'ufficio protocollo riceve tutti i documenti

Telefono 035/707145 int. 4

Email info@comune.gorno.bg.it — protocollo.gorno@pec.it

Responsabile  del procedimento: Telefono 035/707145 int. 4 - Emall
cultura@comune.gorno.bg.it

ORARI Il lunedi, martedi, mercoledi, giovedi, venerdi, sabato dalle 9,00 alle 12,00 Il
mercoledi dalle 15,00 alle 19,00

PROCEDIMENTI ANAGRAFE

* Tenuta dei registri della popolazione

* Iscrizioni, cancellazioni e cambi via

* Rilascio carta d'identita

* Rilascio documento d'espatrio per minori

* Rilascio certificati

« Autocertificazione

* Dichiarazioni sostitutive dell'atto di notorieta
+ Autenticazioni e legalizzazioni di fotografie

*Leva



 Statistica

Responsabile del procedimento: Ferrari Anna Telefono 035/707145 int. 1 - Emalil
demografici@comune.gorno.bg.it

ORARI Il lunedi, martedi, mercoledi, giovedi, venerdi, sabato dalle 9,00 alle 12,00 I
mercoledi dalle 15,00 alle 19,00

PROCEDIMENTI STATO CIVILE
* Dichiarazione di nascita

* Pubblicazione di matrimonio

* Matrimonio

* Dichiarazione di morte

« Cittadinanza

* Divorzio

Responsabile del procedimento: Ferrari Anna Telefono 035/707145 int. 1 - Emalil
demografici@comune.gorno.bg.it

ORARI Il lunedi, martedi, mercoledi, giovedi, venerdi, sabato dalle 9,00 alle 12,00 I
mercoledi dalle 15,00 alle 19,00

PROCEDIMENTI ELETTORALE

* Formazione e gestione delle liste elettorali

* Rilascio tessera elettorale

* Rilascio certificati iscrizione liste elettorali

* Tenuta albo unico delle persone idonee all'Ufficio di scrutatore di seggio elettorale
* Tenuta albo persone idonee alle funzioni di Presidente di seggio

» Tenuta albo dei Giudici Popolari di Corte d'Appello e Corte d'Assise d'Appello



Responsabile del procedimento: Ferrari Anna Telefono 035/707145 int. 1 - Emalil
demografici@comune.gorno.bg.it

ORARI Il lunedi, martedi, mercoledi, giovedi, venerdi, sabato dalle 9,00 alle 12,00 Il
mercoledi dalle 15,00 alle 19,00



